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D.E.P.A.B.D.
^ PROCODURA PRIVIND
IN RBGISTRARBA DECESIJLUI

4"1' stabilirea Lrnui set de re$uli pentnr reglemcnrarea desfbqurarii activitalilor privi'clinregistrarea actelor c1e dece$, inregistrtr*u cadavreiclr g6siie, inregistrarea actelor inbaza sentin{eijuclecd'toregti c1e moarte cleclarativd, inregistrarea decesuir-ri in cazr_rl in care
a avut loc, in tren, pe o navd salu aeronavd;
4'2' stabilirea responsab.iliirfiilor privind ?nrocmirea, verificarea $i aprobareadocunientelor aferente activita,[ilor rp*.ifi., inregistrarii acteior de deces.

5. poMEI{rU. pE APLTCATIE

Prezenta procedurd se aplicd de ofilerii de stare civild/funclionarii cJe stare civjlf dincadrul primdriilor/S.P'C'L.E'F., afla{i in coorcJonarea rnetodolo gic/a a Direc}iei pentru
Evicienta Persoanelor qi Adrnirtristrarea llazelor cie Date.

6.

6'1' Legea nr' ll9,l19q6 cu privire la actele cle stare civild, republicatd, cu modific6rile gi
completdrile ulterioare;
5'2' Metoclologia.cu privire_la 4rplicarea unitard a dispoziiiilor in materie cle stare civil[,
aprobata prin H'G. nr.64lA2,OJ.zOll, cu mociificdrile qi completdrile ulterioare;
6'3' Legea nr' 28712009 privinf, Codul Civii, repr-rblicata, cu modifrcdrile qi completdrile
ulterioare;
6.4. Regulamentul de organi[are.5i Funclionare al instituliei;
6.5" Instruc{iunile qi indrum6[^ile D.E.p.A,B.D.
6.6. Precizdrile Corpr.rlui de Control al Ministruh.ii privind aplicarea CocJr_rlui de control

intern managerial la nivelr-rl structurilor MAi, inregistrate cll r.rr, 405g74 din
21 .09.2015.

6'7' O'S.G.Ci. nt..40012015 pentru aprobarea Codului cJe control intern managerial al
entitdlilor pr.iblice, cu rnqditlclrile gi completarile ulterioare ;6.8. Fiqa posrului.
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Certificat cle

cleces

7.2. Abrevieri ale termenilor

D.E.P.A,B.D. PROCIDIJI{A PRIVIND
ircR.EctsrneREA D[cESU L,u r

7, DEFti\rTrr $I
PROCEI}T]RA

ABREVIERl ALE TNRMENILOR UTILIZATI IN

7.1. Delinilii ale termenilor

Termenrrl Ilefinitia gilsau, dac* este cazul, actul care defineqte
termennl

Act cle deces Insoris autentic prin care se clovedeste decesul unei persoane
2.

,

docunrent eliberat in ccinforrnitate eu Legea nr. ) 1911996
republicat[ cu rnodific[rileqi cornplet6rile ulterioare care

Termenul abreviat

5.

do V q{e !_te_!lg9glU1 pSr rggtgt_
Certifrcat medical Do0ument medical eliberat de meclicul care constatA clecesul
corlslatator al in Qaza oiiruia se inregistraezd actul de deces
decesului
Cornunicare de Mcif'lificarc intervenita in staturul

trarisrnite la actele de stare civila
al persoanei care se

ntlrrlirrrrarrrvrrYrLrrrv

Oiiler cJe stare
c1v1la

Pelsciana cu atribufii prerrdzute de Legca nl', 11()11996
repfrblicatd cu modifrc[rile si comnletdrile r-rlterioare

Nr,
crt" Abrevierea

t

6.

lr

DHPARI)

,
J
n.t.

AD Acf de deces

L-L Cerftificat cle cdsdtorie

CM Corlnunicare menliune
CN Ceitificat cle na,;tere

Direclia per'ltrlr Evidenfa Persoanelor Administrareai Bazelor
cle Date

OAAD Or:ls alfabetic al actelor de deces

Plok;es verbal

Coinunitar Local de Eviden{d a Persoanelor'

Civild a Secton-rlui I al municipiului tsucLrreqti

PV

Serviciul PLrbljc

Nalional Notarial al Regimr"rrilor Matrinroniale
cle eliberare a certificatelor de deces
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D.[.P.A"8.n. PIIOCEI}URA PRIVIR{D
ilrRucrslnaRpa DncIsuLUI

uE
SEE

L{n$ngq Egrop_eiind

S paliu lui nConi,nric Ei;i"p-*l

I t). l

ro. 
i

SSC Stluptura de Stare Ci"if t--
ci) C'erfificat de deccs

IJnitite admin istrativ * teritoriald

-cRDS i L--etdlean rorni'cLr clomiciliul i'sfririn6tate--: -.: --' - ---F --- '
ICI lnspectoratul general pentru imigrari

OSC Olitrer de stare civila

Adeyerinld inhumare

Adevclinlh irrcirrerare

CMCD Certlficatut niecticai *ilt"tar* rl d*-rulri
DGEPMB Dit'eciia General{ c1e Evidenlb

[Jr-rculesti

t]. f) trlSC.tt { FlR ltr\ i}ROCel Dtl [{t I

8'1. AD se intocmerste la uA'I' pe a carei raz6 s-aprocir-rs c1ecesu1.

8.2. Declarafia se f'ace verbal ih termen de 3 zile de la cJata incetdrii clin vtala a persoanei,
in care se rnclr"rd data decQsuh,ri qi clata inregistrdrii cle c[tre; membrii {'arrriliei
dececiatului, meciicul sau alt cadr.u cjin r_rnitatea sanitard r_rne1e s-a proclus clecesul sau orice
perso;rnd care are cr;no;tinf[ dgspre deces.
8,3" Declarantul va depr:ne UMCD, CN, CC, dupa eaz, aetul cle identitate Ei ciacei este
oazLtl documentr,rl de eviden!6 militard al celui decedat, fbtocopia actului cie iclentitate al
declarautuh-ri, paqaportul, in cazul decesuluri unr-ri CRDS sau cet5{ean strdin, in origiiral,
8.4, OSC prirreqte gi verific[ clocumenteie necesare intocmirii AI], inregistr"ear-d, ip
registrLrl de intrare-ieqire ccxrptatatorul de deces, intocme;ite qi semrrcaz| AD, CD gi

AliAI, dLrpa care eJibercazl CD gi A1/Al; irrregistrarea c'lecesului se {ace in aoeea;;i 'zi ct.r

cl ec lalar"ea iJeoesulLri.
8.5- in cazul iu care cleclararltr-rl nu poate prezenta actul cle jclentitate, certiflcatuL de
naEtere gi cle cdsdtorie, dLrpa caz qilsau documentul de evid.enfd militar[ ai ce]r.ri clecedat
va clepune ci declaralie itr care va scrie motivul neprezentirii acestora precultl ;;i dateJe de
stare civila ale decedatului; cleclaralia sau actul de iclentitate, al defunctului se ?nainteazX
?n tormen de l0 zile c1e la intoqrnirea AIJ prin aclresd avizatd de se1'u1 SSC la strLrctura cle

AI

A]

a Persoanelor a Mr:n
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D.E.F,A"B.D.

cvidenld a persoanelor din cacl['ul I$,P,C.t..li,P. la care este aronclatfr UATiar documerrtu]
cle evidenla miiitard centrului rtrilitar, pAni la cJata cle 5 a lunii urm6toare ilregistr6rii
decesulLri. in cazul ciecesr.iltti Linui CRLIS, paqaportrJl aoestuia se va transmite serviciuir.ii
cle eliberafe a pa$apoartelor elnitent"
8'6. ln c'azul clecesnlui unr-ri cet6lean str[in, pagaportul, actul cle ideltitate, permisr-rl cle
qedere pernlanentd sar: perrnisfil de qedere ternpoiard se inainteaz6, d,e inclatx, ou aclres6,
structui:ii teritoriale a LG.l., inlpreunl cu un extras cle pe AD; clacir aceste documente nrl
ar-r lbst dePuse, 1a structura teritoriala lGI se inainteazb extlasul pentru uz oflcial dupd
AL), impreund cLt declaralia lllCItival5. a cleclarantului iar la DEPABD un extras de pe Ab,
in tenlen de 5 zilc de ia clata iilregistrar-ii actr_r1ui.

--T C'.ri 
- -nVsz !-ll

pI?.{iCEDrJRd pRIvIND i-F.tii* rr

fnnncrs'lRaRaaDECtlsuLUr lRiliz'al0-_***--*]
,l_,r__*-_i

8"7" cancl clecesul s-a clatordf unei caLtze violenre, preclurl
caclavru, declararea se f-ace irt termeir cle 4g ore, socotit din
gtisiLii cadavrului flirrd necesalr"d qi clovacla cjin care sd rezr:lte
sail parclretr-r1.

li in cazltl g[sirii unui
rnomentul clecesului sau
cd a {bst anunfat[ politria

8.8. Daca clecesttl a fost cleclarat peste tenlenul legal, este necesar[ apro6area
lrarohetLril-li pentrur ?nr:egi-strare Ei cleclaralia s;crisd cq privire la rpotivele ipt6rzierii,
8.9. Dupa intoctrirea actulr.ri t1e <jeces, pe certificatul de nagtere qi/sar-r cds[torie, d'pd
caz, se apiicd merrfiunea "Depedal acr. nr. ,.,.. ciin .... inregistrat la primaiia

',.'.'..',; ,

8.10' Cartea de identitate se anfrleazd prin tdierea colprlui in care se afld inscris6 perioacla
de valabilitate, iar irr ca:zul bulbtinului de iclentitate gi al oarfii cle icleirtitate provizorii se
aplic6' pet pritna pagind, reslectiv pe verso-ul clocumentului, gtampila cu unndtorul
cor"r|inut:''DEC]EDA|,Actrrrj.,..,...,',/anLr1.'.',',luna.',z'itla
Irrirlbria ...., jLrclefr"rl ," Ei se trimite borderou la structura de evidelfir a
perscranelor clin cadrul SPCLEP cat'e aroncleaza IJAT pe rav,a cdreia a fost ?rrtocrnit actr.rl,
in tcnrrerr clc l0 r)le, cu a(jrcsA dc inaintalc.
8.1I, in rriocl obligatoriu, CIMCD trebLrie sa aiba cornpleta.te pct. c Ei cl, oare vor fl
prelr-ia1e in AD, in sitLralia in dare cauzit clecesr_rir:i nu este pr.eciztttd,, AL) se irrlocme;te
nunrai cr.r aprcibau'ea pnrchetLrluJ sau poiiiiei.
8'12. Intoctrirea AD prrvincl r-rn cadavru gdsit, se face laprim[ria localit6trii in razacd.reia
a fost gAsit, in haza CMCD, a dovezii eliberatd c1e polifie sau parchet gi a PV ?ltocLpit cle
rnedic ce va cuprincie: v6rsta, sexu1, locul unde a lbst gasit caclavrul, data ;;i ea,za
cleccsrrlui,
fl.t3. "Dac[ ulterior parchetul sar"r polilia stabileEte idenl.itatea caclavrului, aceasta se
inscrie prin menliune pe actr-rl respectiv gi se conrllnicd la locul na,sterii pentru inscriere
pe AN, iar un exlras cie pe AD se transmite, c1e inclatd, cu aclresd de inainta.re, la structLrra
de evidenla din cadrul SPCI-.I]P 1a care este arondntd. localitafea.
8.14. Dupa inregistrarea AD -sq trimite CM pentru a {i inscrisd pe exenplarul I a1 AN gi
se transnlite conuuicare 1a exelllpJarul tT al AN , ce se alld in arhiva SPCiJHP/llGFtPMll
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D,E.P,A.B.D. . PROCEDURAPRIVIND
TM't[GISTRARNA DECIIS LJ I,U I

sau laprirldria localitafii cle la locul rragterii, precum qi pe AC al ciececlatulur gi pe AI{ al
so{ului sr-rpraviefuitor, acolo unde este cazul. Acestea se sernneazd de c6tre C)SC.
8.15. Se intoctnesc buletine statistice care se trimit lunAr, intr"e clata de l-5 ale lu'ii
urrri[toare la Direclia cle Statisticii.
8.16. Se conipleteaz[ registml ble evicien{d a C'D qi OAAD"
8.17. Dacd cleccsul Lrnui cetd{ean rotn0n sau cler originer romAnii s:a proclus in striiinllate,
niiat se eIibeleazd cie prinn6ria in e cdrei ra-zd aclnilistrativ ter"itoriald se I'aoe
iirhumat'ealitrcinerarea, penfi"Ll pliberar"ea ail,qt fiirrd necesar sd se clepuni CD eliberat de
autorit6tile slr6iue,. in fotocople gi tradr"rcere in lirnba ronrdn6, legalizata, sau fotgcopia
CD cliberat de Ambasacla/Conbr-r1atr-rl [torn6.niei uncle a f"ost inregistrat decesul,
8.18. Dacd ciecesul unui cet6{ean romAn s-a proclus pe o aeronavh ailat5 irr afara
teritorinltri Romdniei sau pe o navd aflati in afara apelor teritoriale romdne, iar caclavr:ul
este tratrsportat in !ard, eliberArea AVAI se f'ace pebaza dovezii emise cle comandantr-rl
navei oli aeronavei.
8'19' in cazr-r1 copilului nbscut mort AI/AI se elibereazd in baza CN cu mentiunea "c<tpil
ttdscr"tl lnol't".
8.2t). ClAnd ciecesul nu;r lost lnregistrat sau nli a fost eliberat CD, Ai/Al se elibereazd.
rturlai ou aprobarea parchetului,
fi'Z1. Pe verso*ul CCD sau al CN al ceh-rj ndscr,rt nrort se face menfiunea clesprcr
cliberalea AiIAL
8'22. nilnt se elibereazi intr-rLrn singr-ir exeniplar, clLrplicatul ailzr'l piercluta ori clistr"usfr
se poate elibcra numai cu a1:roharea primarului LrA'I.
8"23, Itrt<lcmirea AD in baz.a r:nei hot[r'6ri judecatoleqti definitive cleclarative c]e moarre
se f-ace din oflciu sau la cerere4 rrersoanei interesate,
8.2'1. in acest cttz,, AD se iru-e$i.ttreazd la primar"ia locr.rh-ri cJe clomiciliLr al celui cleclarar
ntofl.
8"25. Ofiierr"rl de stare civil[ pre obligalia sd intocmeasc5. acte de cleces in cuprinsul
cdrora sd fie menlionate dala clecesului in filrmat an, iun5, zi gi r"rltimul clonrjciliu al
clefirncturluri in cazui hothrArilor juclec[tor'eqti incompletc, ofi1ei'uI cle stare civilX sau,
dupi caz, pcrrsoana intet'esatd Solicj16 instan{ei stabilirea datei decesului conl'or-rn art.49
alin, (2) din T.egea nr, 28112009. repLibJic.at[, cu m<ldificdrile ulterioare, precum qi
r:h.imr-rl domiciliLr al clefunctrriui;
8.26. Ca gi in cazul r-tnui dcceq curent, se colrplet"eazia br"rletin stalistic, CD qi se trimite
botcli:roLt la structura cJe eviclerlla a persoanelor djn cadr-ul SPCLEP care aroncJeazd IJA'I
pe rLll.a clreia a lost ?tttoctnjt aqlul, ?n ter"nrerr de l0 zi1e, cu adresd de inaintare.
8.27. AD ale cetbtenilor romfilni clececlali ?ii slrdin[tate ircit {i inregistrate la misiunile
cliplomatice saLt ofrciile con$ulare a.le RoniAniei, actele trind arhivate la DSC a

SectorLrlui 1, iurpreund cu toa[e cJocumentele plimale, cJe r-rnde se pot elibera CD la
oererea persoanel or inclrept6trite.
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D,E.P,A,B.D. PROCODUIT"A I}RIVINI}
iN RsctsrRaREA .Dttcrisul,,uI

8"28. Jn cazr,rl in care ciecesrlil unr,ri cetdfean rorrrAlt pel.reclrt in strdindtate ng a lbst
inregistrat la misiunea diplomaticd a ltomdniei sau la autorit6trile locale co1npetente c1i1
striiindtate, ?nregistrarea decesului se face in lard in baza unei hotdr6ri ;Lrclecdtor-eqti
cJe{rrritive qi, clupd caz, irevo0abile, care sd cr-rprinclI toate clatele necesare intocrnirji
actuiLri cJe dcces,
8"29, Dacli ciecesul unui ceti{ban romAn s-a proclr.rs in trerr, pe o navd, aeLonilvd, orice
mi.;1oc c1e transpolt pe teritorir-il 1iit.ii, ?rrregistrarea se firce la prirn;iria loculLri cle coLrorAre
saLr rlebalc'are
8.30. In cazLtl in care decesul 4 avut Ioc pe o navd iu al'ara apelol teritoriale, ?nregistrarea
clecesLrlr"ri se face cle cdtre cotlnnclanti:l travei in,jLrmalr-r1 cle bord, iar clacd a avut locintr-
cr aeronav6, l'aptul se inregistreaz-d cle comandantul aeronavei, i1 carrretul de clrun,
Irlregistrd|i1e fbcute trebuie sh cupr"indh toate clatele necesare, procutn qi semldt.r-rrile
cerute de lege, se elibereaz.d o dovacid cu privi::e la inregistrarea l?icgt6, iar la intoarcerea
in lard se ?nainteaz.d an extras la IISC a Sectorului 1, care va intocrni AD si va eiibera
C]D.

8.31. Pentru persoanele cleoedate care lrll au aparlindtori legali sau caclavrele
neidentil*rcate glsite pe ra7-,a c1e competenfd, se intocmesc AD irr baza CCD, cu
respectarea celinlelor"actelor qortuative in vigoale, se elibereazlr,4ilAI declarantului sar-i
reprezentatulrri I I'lMl, .

9" t{|lsPON ,,{$It,lTA I ITASPTJ]\DIi}I.T I}ER LA}dEA ACT'IV I-T'A

9.1, Pcrsonalltl cdrr"ria i-au tbst repartizate solu{ionarea lucrdrilor;
9.2. liel,irl SSC veri.ficir respeclarea acestei proceeluri qi a variantei/variantelor.
r:evizuita/r'evizurite in cadrul SSC pe care o ccinduce.
9,3. Persoanele cafe utiltzeaL.6. aceastd procedr-rrd aplicb ibrma iniliald, precLrm gi

varianta/variantele revizlttah'evizuite dupd data intrdrii in vigoare a acesteia.
9.4. Proceclurat vai fl tlifLrzztt'/d personalr,rlr-ri eie execr-rfie cAt gi ceior care desfbqoara
activitdli de verificare gi contrcil;
9.5. Actr-rala procedurd va fl rdvizLritdinca'zu1?n care apar modific[ri organizatoricc sau
ale legJementdlilor legaie cu caracter general qli intem pe baza cdrola se deslbgoara
activitnEile care iarc obiectr-rl ac0stei procedLu"j;
9.{r. Pe perioada absenlei de la serviciLr a pel'soanelor care ttttltzeazd pt'czcnL.t ploccdr-rrir
in {br"nra iniliaJir sau revizr-ritir, aplicarea acesteia se va realizar cle inlocuitorii de drept ai
aoestor persoi.ine;

9.7. Aceasti procedurf, se aplicid incepdnd cu data de 31.10.2017,
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